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	Nombre de la empresa:
	[bookmark: Text127]     
	Fecha:
	     




► Completa este formato si busca certificación orgánica como intermediario, comerciante, mayorista, propietario de marca, distribuidor, importador o exportador de productos orgánicos que no procesa, reenvasa (combinas o divides), almacena o de cualquier otra manera toma posesión física.

	 NOP §205.103, §205.201 y §205.272: Una operación que tenga la intención de vender, etiquetar o representar productos agrícolas como orgánicos debe desarrollar un plan del sistema orgánico que sea acordado por el productor y un agente certificador acreditado. Las operaciones certificadas deben mantener registros de la producción, cosecha y manejo de productos orgánicos que divulgar completamente todas las actividades y transacciones con suficiente detalle como para ser fácilmente entendidas, auditadas y demostrar el cumplimiento; desde el momento de la compra o adquisición, pasando por la producción, hasta la venta o el transporte, y ser rastreables hasta la última operación certificada. Un plan del sistema orgánico debe incluir una descripción de las prácticas y procedimientos que deben realizarse y mantenerse para evitar el contacto de productos orgánicos con sustancias prohibidas. 



12.1  UBICACIÓN DE LA INSTALACIÓN
1) Indique la dirección donde se realizará la inspección. La dirección debe ser el lugar donde la empresa mantiene todos los registros y se pone a disposición del inspector.
	Nombre de la instalación:      

	Dirección del sitio:      
	País:      

	Ciudad:      
	Estado:      
	Zip:      

	Nombre de contacto:      
	Título:      

	Teléfono:      
	Fax:      

	Correo electrónico(s):      



2) ¿Su empresa es un negocio completamente virtual, lo que significa que no mantiene ni utiliza ninguna instalación física (incluidas oficinas propias, arrendadas, rentadas o compartidas), y que todas las actividades y los registros comerciales se realizan y mantienen exclusivamente en formato electrónico? 	|_| Sí 	|_| No

12.2  INFORMACIÓN GENERAL
1) Describe las actividades específicas de manejo (manipulación) de su operación: 
	     

	     

	     








2) Selecciona todos los que describen su negocio:
|_| Intermediario	|_| Comerciante	 |_| Mayorista 	|_| Distribuidor 	|_| Propietario de marca privada
|_| Importador y/o exportador de productos empacados al por menor (por ejemplo, productos envasados para venta al por menor, cajas de productos, tambores)
|_| Importador y/o exportador de productos a granel sin envasar (contenedores para productos a granel, contenedores de transporte o tipo tote)
|_| Agente de ventas exclusivo para (nombre de operación):      	
|_| Otros (describe):      	

3) Selecciona todas las que describan sus actividades de manejo de productos orgánicos:
|_| Tomar la propiedad (título) de productos orgánicos sin posesión física 
|_| Enviar productos orgánicos directamente a los clientes de los proveedores
|_| Organizar la venta de productos orgánicos entre compradores y vendedores sin tomar posesión o propiedad de productos orgánicos
|_| Otros:      	

4) ¿Utiliza procesadores o empacadores por contrato certificados como orgánicos?
|_| No	|_| Si es así, completa la tabla a continuación y adjunta el certificado orgánico de cada entidad. 
 
	Nombre de la Entidad Certificada
	Tipo de actividad de procesamiento/manipulación (venta, procesamiento, empaque, reempaque, comercio, facilitación de venta o comercio, importación, exportación, combinación, agregación, eliminación selectiva, acondicionamiento, tratamiento, etc.

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     



5) Adjunta un diagrama de flujo visual del producto que muestre el movimiento del producto física y legalmente (propiedad). 
|_| Diagrama de flujo adjunto.

6) Productos manejados por esta operación: 	|_| Solo orgánico	|_| Orgánico y no orgánico 
a) ¿Manejan productos no orgánicos que sean visualmente indistinguibles o idénticos a los productos orgánicos? 
[bookmark: Check5]|_| No	|_| Sí 
i. Si es así, enumera los productos:      	







12.3  ALMACENAMIENTO EN UN SITIO EXTERNO
1) Si se utilizan instalaciones en un sitio externo para almacenar y/o distribuir ingredientes y productos orgánicos, completa la siguiente tabla o proporciona un anexo con la información solicitada:  
|_| N/A, no se utilizan instalaciones externas.    |_| Información proporcionada en la tabla a continuación.  |_| Se adjunta la información solicitada.

	Nombre y ubicación de la instalación de almacenamiento
	Ingredientes/Productos Almacenados
	Documentación*

	     
	     
	|_| OC    |_| IS   

	     
	     
	|_| OC    |_| IS  

	     
	     
	|_| OC    |_| IS 

	     
	     
	|_| OC    |_| IS 


* (OC) Certificado Orgánico o Hoja de Información de Almacenamiento Independiente (IS) 
Todos los formularios están disponibles en www.tilth.org.
12.4  TRANSPORTE
1) ¿Es usted responsable de coordinar el transporte de productos orgánicos?
|_| No    |_| Sí
a) Si es así, describe los productos orgánicos transportados y el proceso de transporte. Incluye el tipo de producto, empaque, modo de transporte (por ejemplo, camión, ferrocarril, transporte marítimo, aéreo), ya sea que el producto sea a granel o envasado para venta al por menor).
	     

	     

	     


b) Para productos envasados (para venta al por menor y mayor), ¿cómo se asegura de mantener la integridad orgánica durante el transporte? (Marque todas las opciones que correspondan)
|_| El proveedor de transporte está certificado orgánico y se adjunta un certificado.
|_| Las unidades de transporte limpias son verificadas y los registros son mantenidos por su operación.
|_| Los productos orgánicos nunca se envían junto con productos no orgánicos.
|_| Los productos orgánicos y no orgánicos se cargan en áreas separadas del vehículo de transporte.
|_| Se usan paquetes y/o tarimas claramente etiquetadas.
|_| Los productos orgánicos están sellados o envueltos con plástico termoencogible.
|_| Productos completamente envasados para venta al por menor (p. ej., envueltos con plástico termoencogible o en envases a prueba de manipulación).
|_| Otros:      	


c) Para productos a granel (venta al por mayor) sin envasar (como remolques o vagones para grano, rollos/pacas de heno, camiones cisterna para leche, etc.), ¿cómo se etiquetan los productos orgánicos durante el transporte?
|_| El proveedor de transporte está certificado orgánico y se adjunta un certificado.
|_| Se verifican unidades de transporte limpias y se mantienen registros.
|_| El remolque está temporalmente etiquetado como orgánico con un imán o calcomanía removible.
|_| La etiqueta del sello del camión está etiquetada como orgánica.
|_| El mecate para rollos/pacas de heno está codificado por colores y etiquetado.
|_| Otros:      	

12.5  PRODUCTOS ORGÁNICOS E INGREDIENTES 
1) Adjunta una Lista Maestra de Productos (MPL-01) con todos los productos orgánicos que maneje y que desea certificar. 
|_| La lista maestra de productos está adjunta.
a) ¿Está comprando ingredientes? |_| Sí  |_| No
b) Si es así, incluye una línea en el MPL listando "ingredientes en la MIL" |_| Incluido
Los ingredientes intermediados deben estar listados en el MPL para que aparezcan en el certificado orgánico.       

2) Adjunta una Lista Maestra de Ingredientes (MIL-03) con todos los ingredientes orgánicos, junto con sus proveedores. Esto es obligatorio si usted es propietario de las formulaciones de productos con múltiples ingredientes, O si compra y suministra ingredientes como parte de sus servicios. Las operaciones (como los propietarios de marca propia) que no compran ingredientes no están obligadas a presentar esta lista.    
|_| La lista maestra de ingredientes está adjunta.   
|_| No aplica, solo se manejan los productos terminados, no se compran ingredientes.

3) Adjunta una Hoja de Formulación del Producto (PFS-02) para cada producto que contenga múltiples ingredientes. 
Si usted es propietario de una marca privada o comercializador y no controla las fórmulas de los productos, no necesita presentar este formato. En su lugar, proporcione una ficha técnica o una lista de ingredientes de su co-empacador.	
|_| La hoja de formulación del producto está adjunta.   |_| Ficha técnica adjunta. 
|_| No aplica, solo productos de un solo ingrediente o productos terminados.  
a) ¿Es usted el propietario de las fórmulas de los productos? 	|_| Sí 	|_| No 	|_| Algunos
b) Si respondió No o Algunas, indique quién es el propietario o quién administra las fórmulas que no son de su propiedad:      		
Nota: Debe enviar a OTCO cualquier actualización o cambio en las formulaciones de sus productos para su revisión y aprobación antes de elaborar el producto con una formulación nueva o diferente de la aprobada en su OSP. 

4) ¿Cómo verifica usted que todos los certificados orgánicos de sus proveedores están actualizados? (Marque todas las opciones que correspondan)
|_| Mantener certificados válidos y recibir certificados actualizados cada año según sea necesario.
|_| Revisar la Base de Datos de Integridad Orgánica (OID) para confirmar que los certificados son válidos.
|_| Otros (Explique):      	

5) Si es propietario de las formulaciones de productos, ¿cómo verifica que solo se utilicen ingredientes y productos que cumplen con los requisitos? (Marque todas las opciones que correspondan)
|_| No aplica, solo se manejan/manipulan los productos terminados, no se compran ingredientes
|_| Enviar los ingredientes a OTCO para revisión y aprobación antes de usarlos.
|_| Revisar la Base de Datos de Integridad Orgánica (OID) para confirmar el cumplimiento.
|_| Nuestro co-empacador orgánico certificado maneja ingredientes y el cumplimiento del producto.
|_| Otros (Explique):      	

12.6  ETIQUETADO Y MATERIALES DE MERCADOTECNIA
Las guías de etiquetado orgánico están disponibles en el sitio web de OTCO. Debe enviar todas las etiquetas a OTCO para su revisión y aprobación antes de imprimirlas.

1) ¿Su empresa está identificada en alguna etiqueta de productos orgánicos? 	|_| Sí	 |_| No
a) Si respondió sí, describe cómo se identifica su operación:
|_| Nombre(s) de marca(s)	|_| Distribuidor/"Distribuido por"	|_| Importador 	|_| Intermediario 	|_| "Elaborado por" 
|_| Otros:      		
2) ¿Su empresa es responsable del diseño y/o de la propiedad de las etiquetas de productos orgánicos? |_| Sí   |_| No
a) Si respondió sí, ¿qué tipos de productos son responsables de etiquetar? |_| Para venta al por menor |_| Para venta al por mayor (a granel)
i. Si seleccionó “para venta al por mayor (a granel)”: ¿Todas las etiquetas identifican el producto como orgánico e incluyen un número de lote u otro identificador único, según lo requerido en §205.307? |_| Sí |_| No (Explique):                                    		
b) Si respondió sí, ¿cómo se asegura de que solo se utilicen etiquetas que cumplen con los requisitos para productos orgánicos?
|_| Las etiquetas se envían a OTCO para su revisión y aprobación antes de imprimirlas.
|_| Otros (Explique):      		
c) Si respondió sí, presente todas las etiquetas que utiliza actualmente. |_| Adjunto. 
d) Si no, identifica quién es responsable del diseño y propiedad de la etiqueta. Incluye el rol de la empresa (por ejemplo, propietario de marca, propietario de marca privada, co-empacador certificado).
	     

	     

	     



3) Enumera cada sitio web, tienda en línea o mercado electrónico donde su producto orgánico pueda ser comercializado o vendido (por ejemplo, sitio web de la empresa, tienda en línea, redes sociales, listados de mercados en línea). Incluye la URL de cada sitio.  
|_| No aplica, los productos no se venden en línea
	     

	     

	     



12.7  ETIQUETADO INTERNACIONAL Y CUMPLIMIENTO
Las guías de etiquetado de exportación y los requisitos del Acuerdo de Equivalencia están disponibles en nuestro sitio web.  
IMPORTANTE: Todas las etiquetas deben ser enviadas a OTCO para su revisión y aprobación antes de imprimirlas. OTCO NO se hace responsable de ningún costo si las etiquetas se imprimen antes de la revisión y luego se determina que no cumplen.  

1) ¿Su operación importa o exporta ingredientes o productos orgánicos de otros países, o de lo contrario requiere equivalencia canadiense?
[bookmark: Check4]|_| Sí   |_| No. (Pase a la Sección 12.8)
2) ¿De cuál de los siguientes países importa su empresa ingredientes o productos orgánicos? 
|_| Canadá      |_| Japón                 |_| Unión Europea      	|_| India                              
|_| México      |_| Corea del Sur    |_| Suiza              	|_| Estados Unidos (solo operaciones ubicadas en México)  
|_| Otros (Identifique):      	  
|_| No aplica, no se importa. 
a) ¿Su empresa (así como su co-empacador orgánico certificado si aplica) se asegura de recopilar los documentos de importación correctos para todos los productos provenientes de los países de los que importa, manteniendo en el sitio los certificados de importación NOP para cada envío?
|_| Sí 		|_| No	|_| No aplica, Explique:      	
b) Para Certificados de Importación NOP de envíos múltiples, ¿cómo verifica su empresa que todos los envíos estén cubiertos por el Certificado de Importación NOP? (Marque todas las opciones que correspondan)
|_| No se utilicen certificados de importación NOP de envíos múltiples 
|_| Conciliar todos los envíos que entran bajo un Certificado de Importación NOP 
|_| Recopilar una copia final del Certificado de Importación NOP que lista todos los envíos que entran a Estados Unidos 
|_| Otros (Explique):      	
c) ¿Se mantendrán los documentos de importación (como certificados fitosanitarios APHIS/FDA) que muestren si se aplicó alguna sustancia a los ingredientes o productos orgánicos?
|_| Sí     |_| No     |_| No aplica, Explique:      	
d) Si se encuentra que un producto orgánico ha sido tratado con una sustancia prohibida (como fumigación o irradiación), ¿se notificará Oregon Tilth?
|_| Sí     |_| No     |_| No aplica, Explique:      	
e) [bookmark: _Hlk204333981]¿Cómo verifica su empresa que todos los productos importados tengan etiquetas que cumplen con los requisitos? (Marque todas las opciones que correspondan)
|_| Recopilar todas las etiquetas y reporta las etiquetas no conformes a OTCO antes de importarlas
|_| Verificar con el fabricante que las etiquetas estén aprobadas por su certificador
|_| Las etiquetas que son propiedad de la empresa o que incluyen el nombre de la empresa se envían al OTCO antes de imprimirlas.
|_| Otros, Explique:      	





3) ¿A cuál de los siguientes países exporta su empresa ingredientes o productos orgánicos?
	|_| Canadá	|_| Japón	|_| Unión Europea	|_| India                              
	|_| México	|_| Corea del Sur	|_| Suiza	|_| Estados Unidos (solo operaciones ubicadas en México)               	
|_| Otros (Identifique):      	                
|_| No aplica, no se exporta y no requieren equivalencia
[bookmark: Check6]	|_| No aplica, no se exporta, pero la equivalencia canadiense es necesaria para mis ventas nacionales en EE. UU.
a) ¿Cómo verifica su empresa que sólo se utilizan etiquetas conformes para los productos exportados?
|_| Las etiquetas se envían a OTCO para su revisión y aprobación antes de imprimirlas. 
|_| No aplica, el co-empacador/procesador es responsable del cumplimiento de etiquetas. 
|_| Otros (Explique):      	
b) ¿Cómo se asegura de que los documentos de exportación adecuados acompañan a los productos enviados a otros países?
[bookmark: _Hlk204153937]|_| La documentación de cada envío se mantiene in situ.
|_| Se solicita un certificado de transacción a OTCO cuando el país de destino lo requiere. 
|_| Otros (Explique):      	
c) Solo Operaciones Ubicadas en México: Para certificados de importación de envíos múltiples solicitados, ¿cómo verifica su empresa que todos los envíos estén cubiertos por el Certificado de Importación NOP (NOPIC)?
|_| Registrar y conciliar todos los envíos cubiertos por el NOPIC y proporcionar este registro a OTCO para que el NOPIC pueda actualizarse antes de que venza su periodo de validez.
|_| Proporcionar un NOPIC actualizado al importador.
d) ¿Cómo se asegura de que los productos exportados cumplen con el acuerdo de equivalencia para el país de destino?
|_| Los productos se envían a OTCO para su revisión y aprobación bajo el acuerdo de equivalencia antes de la exportación. 
|_| Otros (Explique):      	

12.8  REGISTRO
1) ¿Conserva los registros por un mínimo de 5 años?
|_| Sí 	|_| No

2) ¿Su cadena de suministro incluye empresas no certificadas como intermediarios, comerciantes, distribuidores o almacenes?
|_| Sí	|_| No, pase a la sección 12.9.
a) Proporcione una Declaración de Manipulador Exento (EHA) para cada intermediario, comerciante o distribuidor no certificado, confirmando que están exentos. 
|_| Se adjunta una Declaración de Manipulador Exento (EHA) 
b) ¿Se mantendrán registros que vinculen claramente la compra y transporte de ingredientes o productos agrícolas orgánicos con la última empresa certificada?
|_| Sí     |_| No     |_| No aplica, explique:      	
c) ¿Se asegurará de que todos los registros y documentos en la cadena de suministro identificarán todos los ingredientes o productos agrícolas orgánicos como "orgánicos"?
|_| Sí     |_| No     |_| No aplica, explique:      	
	     





12.9 SEGUIMIENTO DE PRODUCTOS ORGÁNICOS
1) Complete el siguiente cuadro o adjunte un diagrama que muestre cómo su sistema de registros de trazabilidad rastrea los productos terminados desde la compra de los ingredientes, pasando por la producción o el empaque, hasta el envío final y facturación. Si importa ingredientes o productos, asegúrese de incluir todos los registros de importación. 
|_| Diagrama adjunto

El elemento vinculante es un identificador único que conecta un registro con otro dentro de sus registros para auditorías. Esto puede incluir un número de lote, número de factura, número de orden de compra, número de conocimiento de embarque, ID de envío, número de contrato u otras referencias rastreables. 
	Nombre del documento
	Lo que muestra el documento
	Cómo se conecta con el documento siguiente/anterior (elemento vinculante) 

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     



2) Balance de masa: Describe cómo sus registros rastrean la cantidad de productos orgánicos que entran con productos orgánicos salen (balance de entrada/salida). Si los productos se almacenan en instalaciones exentas de terceros, describe cómo se rastrean los niveles de inventario. 
	     

	     

	     



3) [bookmark: Check1]Deben incluirse muestras de documentos para el sistema completo de rastreabilidad. Estos pueden incluir documentación de compras, conocimiento de embarque, hojas de embalaje, registros de inventarios, registro de lotes, certificados de importación NOP y certificados fitosanitarios.	
|_| Registros adjuntos

12.10 [bookmark: Check3] NUMERACIÓN DE LOTES	
1) ¿Cómo se asignan los números de lote para productos orgánicos en su operación?
|_|  Usamos el número de lote original para la trazabilidad y no asignamos un nuevo número de lote o identificador único. (Pase a la pregunta 3)
|_| Nuestra empresa asigna un número de lote / identificador único

2) Si asigna números de lote, describa su sistema de numeración de lotes.

	EJEMPLO: Número de lote: 0123A045
	Código 
	0
	123
	A
	O
	45

	Significa
	Año: 2000
	Fecha juliana :p roducción
	Shift
	Orgánico 
	Ubicación de la planta



Número de lote:      		
	Código 
	[bookmark: Text116]     
	[bookmark: Text117]     
	[bookmark: Text118]     
	[bookmark: Text119]     
	[bookmark: Text120]     
	[bookmark: Text121]     

	Significa
	     
	     
	     
	     
	     
	     



3) ¿Cómo vincula su número de lote a los envíos salientes?
|_| En factura o conocimiento de embarque	|_| En el registro de recepción o envío  
|_| Otros (explique):      
	     



12.11 MONITOREO
1) ¿Cómo se asegura de que el mantenimiento de registros es preciso y eficaz? 
|_| Auditorías internas  |_| Revisiones periódicas de los registros para el control de calidad  |_| Otros (explique):      
	     




2) ¿Con qué frecuencia revisa o monitoriza sus prácticas de mantenimiento de registros?
|_| Mensual |_| Trimestral |_| Anualmente  |_| Otros (explique):      
	     



PO Box 368, Corvallis, OR 97339, 503-378-0690 | 1-877-378-0690 | organic@tilth.org
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